Проект

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

«МАККАВЕЕВСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  ______________  2015 года






          № ___
«Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»

на территории сельского поселения «Маккавеевское»
 

В соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях  повышения  качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги  «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» на территории сельского поселения «Маккавеевское», администрация сельского поселения «Маккавеевское»

постановляет:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» на территории сельского поселения «Маккавеевское» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после  официального опубликования (обнародования).

 

  

Глава сельского поселения 

«Маккавеевское»




 Т.А.Журавлева
УТВЕРЖДЕН

     


     постановлением 
         сельского поселения 

            «Маккавеевское»                                                                                                                                      

          от  ________2015 года №_  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации сельского поселения «Маккавеевское» 

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление на праве постоянного (бессрочного) пользования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».
1. Общие положения
 1.1 Административный регламент администрации сельского поселения «Маккавеевское» по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление на праве постоянного (бессрочного) пользования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги, разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и определения сроков и последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2 . В качестве заявителей могут выступать государственные и муниципальные учреждения, казенные предприятия, центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, заинтересованные в предоставлении на праве постоянного (бессрочного) пользования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории сельского поселения «Маккавеевское».
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно в администрации сельского поселения «Маккавеевское», а также с использованием средств телефонной и почтовой связи, посредством размещения информации в сети Интернет, средствах массовой информации, информационном стенде, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

1.3.2. Информация о месте нахождения и режиме работы администрации сельского поселения «Маккавеевское» (далее – Администрация), структурного подразделения Администрации, осуществляющего процедуру предоставления муниципальной услуги – Отдел имущественных отношений администрации сельского поселения «Маккавеевское» (далее – отдел имущественных отношений):

место нахождения: 672535, Забайкальский край, Читинский район, с. Маккавеево, ул. Бутина,51
режим работы: понедельник – четверг : с 8.00 до 16.15; пятница с 8.00 до 15.00
с 8.00 – 12.00 прием граждан; с 13.00 – 16.15 работа с документами;
среда – не приемный день;
перерыв на обед: с 12.00 до 13.00.

1.3.3. Справочные телефоны Администрации,  осуществляющей процедуру предоставления муниципальной услуги:

телефон администрации: 8(3022) 37-84-99
1.3.4. Адрес сайта в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги, адрес электронной почты: адрес интернет-сайта Администрации: makkaveevo. chitinsky.ru
 адрес электронной почты: chitrn15@mail.ru. 

1.3.5. Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопросам предоставления муниципальной услуги:

а) Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявители могут обратиться:

- в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи;

- в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к главному специалисту  отдела земельных отношений; 

- в письменном виде почтой или по электронной почте в адрес Администрации  или отдела земельных отношений.

б) Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги; 

перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение); 

времени приема заявителей и выдачи документов; 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

в).   В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде, посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде.

г) При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, главный специалист отдела земельных отношений осуществляет устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в Администрацию письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации в установленном порядке такого обращения.

В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение может быть продлен главой администрации сельского поселения «Новотроицкое», но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением обратившегося заявителя.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.6. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги

а) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения информации в сети Интернет, использования информационных стендов.

б) Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На информационном стенде размещается следующая информация:

полное наименование и месторасположение администрации, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

извлечения из текста Административного регламента (процедуры предоставле​ния муниципальной услуги в текстовом виде или в виде блок-схемы); 

основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги: 

перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципаль​ной услуги; 

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

справочная информация об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги с указанием адресов и справочных телефонов.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.

в) В сети Интернет на официальном сайте Администрации размещается настоящий административный регламент, а также иная информация о порядке предоставления муниципальной услуги.

г) Информационные материалы находятся в помещениях, предназначенных для ожидания и приема заявителей, размещаются в иных органах и учреждениях.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: «Предоставление на праве постоянного (бессрочного) пользования земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения».         

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией .

Непосредственным структурным подразделением Администрации, которое осуществляет прием, рассмотрение и подготовку результата оказания услуги является отдел земельных отношений.

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление Администрации о предоставлении на праве постоянного (бессрочного) пользования земельного участка, государственная собственность на который не разграничена на территории сельского поселения «Маккавеевское»;

- письмо Администрации об отказе в предоставлении на праве постоянного (бессрочного) пользования земельного участка, государственная собственность на который не разграничена на территории сельского поселения «Маккавеевское».
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

- при наличии в комплекте документов, представленных заявителем, кадастрового паспорта земельного участка срок выдачи заявителю постановления Администрации о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования составляет один месяц со дня поступления заявления в Администрацию;

- при отсутствии в комплекте документов, представленных заявителем, кадастрового паспорта земельного участка срок выдачи заявителю постановления Администрации о предоставлении на праве постоянного (бессрочного) пользования земельного участка составляет 14 дней со дня поступления в Администрацию кадастрового паспорта земельного участка от заявителя.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации (с учетом поправок, внесенных законами Российской Федерации от 30 декабря 2008 года N 6-ФКЗ, от 30 декабря 2008 года N 7-ФКЗ, "Российская газета" от 21 января 2009 года N 7, "Собрание законодательства Российской Федерации" от 26 января 2009 года N 4, ст. 445, "Парламентская газета" от 23 - 29 января 2009 года N 4);

- Гражданский кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 5 декабря 1994 года N 32, ст. 3301, "Российская газета" от 8 декабря 1994 года N 238-239);

- Земельный кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 29 октября 2001 года N 44, ст. 4147, "Парламентская газета" от 30 октября 2001 года N 204-205, "Российская газета" от 30 октября 2001 года N 211-212);

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 29 октября 2001 года N 44, ст. 4148, "Парламентская газета" от 30 октября 2001 года N 204-205, "Российская газета" от 30 октября 2001 года N 211-212);

- Федеральный закон от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 28 июля 1997 года N 30, ст. 3594, "Российская газета" от 30 июля 1997 года N 145);

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 30 июля 2007 года N 31, ст. 4017, "Российская газета" от 1 августа 2007 года N 165, "Парламентская газета", 9 августа 2007 года, N 99-101);

2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет непосредственно в Администрацию заявление о предоставлении на праве постоянного (бессрочного) пользования земельного участка, государственная собственность на который не разграничена на территории сельского поселения «Маккавеевское» (далее - заявление), по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.
2.7. К заявлению, направляемому в письменной форме, заявитель обязан приложить следующие документы:

2.7.1.1. Копия документа, удостоверяющего личность представителя  юридического лица.

2.7.1.2 Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.7.1.3. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

2.7.1.4. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

2.7.1.5. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.8. К заявлению о приобретении прав на земельный участок направляемому в письменной форме, заявитель вправе представить следующие документы, но они не могут быть у него затребованы:

2.8.1. Копия свидетельства о государственной регистрации  юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице.
2.8.2. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

2.8.3. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения.

2.8.4. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

2.8.5. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

2.8.6. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке.
2.9. Заявление подлежит регистрации в соответствии с правилами делопроизводства.
2.10. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является несоответствие представленных документов требованиям к правильности оформления, установленным пунктом 3.4. настоящего Регламента.
2.11. Основания для приостановления оказания муниципальной услуги отсутствуют.

2.12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- заявителем (представителем заявителя) представлен неполный комплект документов;

- земельный участок изъят из оборота в соответствии со статьей 27 Земельного Кодекса Российской Федерации;

- запрашиваемые цели предоставления земельного участка не соответствуют действующим градостроительным регламентам;

- на земельном участке расположены самовольно возведенные объекты недвижимости либо объекты недвижимости, принадлежащие иным лицам.

2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
В случае подачи заявления без кадастрового паспорта земельного участка в рамках предоставления муниципальной услуги Администрацией выдается заявителю схема расположения земельного участка на кадастровом плане и постановление об ее утверждении (бесплатно).

Заявителем за счет собственных средств осуществляется проведение кадастровых работ в отношении испрашиваемого земельного участка и его постановка на кадастровый учет.

Федеральным государственным бюджетным учреждением "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Забайкальскому краю заявителю выдается кадастровый паспорт земельного участка (платно, размер платы определяется на основании приказа министерства экономического развития Российской Федерации от 30.07.2010 N 343 "О порядке взимания и возврата платы за предоставление сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости, и размерах такой платы" (в редакции от 22 сентября 2011 года N 503).

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 30 (тридцати) минут.

2.15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.15.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, составленное в письменной форме, либо направленное почтовым отправлением с приложением документов подлежит регистрации в течение 3 дней со дня его поступления в администрацию. 

2.15.2. При личном обращении заявителя или его представителя заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется непосредственно в момент обращения в присутствии заявителя или его представителя. Срок регистрации - в течение 15 (пятнадцати) минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с  образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.16.1. Требования к размещению и оформлению помещений, которые используются для предоставления муниципальной услуги, в том числе помещений, используемых для приема заявителей.

Прием заявителей и иные действия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в специально определенных для этих целей помещениях, которые должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги.

На двери  в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения. Вход п помещение должен иметь беспрепятственную доступность для инвалидов.
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Рабочее место специалиста, принимающего участие в предоставлении  муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных Администрации, печатающим и сканирующим устройствам.

2.16.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.

Места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, содержащими информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

-извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

-образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

-справочная информация о сотрудниках Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

-текст настоящего административного регламента;

-иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.16.3. Требования к местам ожидания заявителей и оборудованию мест ожидания.

У входа в помещения, которые используются для предоставления муниципальной услуги, для заявителей предусматриваются места ожидания.

Места ожидания оборудуются стульями и столами.
2.16.4. Требования к оформлению входа в здание.

Вход в здание, в котором расположены используемые для предоставления муниципальной услуги помещения, оборудуется удобной лестницей.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.16.5. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, на которых размещаются формы документов, образцы их заполнения, канцелярские принадлежности.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.16.1. Показатели доступности: 

Равный доступ всех лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги согласно действующему законодательству.

Режим работы администрации и отдела земельных отношений должен быть известен всем потенциальным получателям муниципальной услуги.

Доступность консультаций по получению муниципальной услуги по телефону. 

2.17.2. Показатели качества:

- соблюдение сроков исполнения муниципальной услуги;

- комфортные условия для ожидания заявителей;

- обоснованность отказа в получении муниципальной услуги;

- ответственность должностных лиц за правильность и обоснованность принятого решения;

- наличие высокопрофессиональных специалистов и повышение ответственности специалистов Администрации и отдела земельных отношений за исполнение своих полномочий;

- повышение уровня информационной открытости и прозрачности муниципальной услуги. 

2.18. Требования к предоставлению муниципальной услуги в электронной форме через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Забайкальского края.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую административную процедуру:

- подготовка постановления Администрации о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования.

Административная процедура включает в себя следующие административные действия:

-  прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами;

- рассмотрение заявления с приложенными к нему документами, принятие решения о  предоставлении земельного участка и издание распорядительного акта о предоставлении земельного участка либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка.
При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с законодательством Российской Федерации или Нижегородской области заявление и документы, указанные в пункте 2.8 настоящего регламента, могут быть получены в электронной форме: заявление - через единый портал государственных и муниципальных услуг в сети Интернет, а необходимые документы - через систему межведомственного электронного взаимодействия либо иным путем, предусмотренным соглашением об информационном взаимодействии с организацией, располагающей данными сведениями.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему регламенту.

3.2. Прием и регистрация  заявления с прилагаемыми к нему документами.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступившее в администрацию сельского поселения «Маккавеевское» письменное заявление о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена по форме и с приложением документов в соответствии с настоящим регламентом.

3.2.2. Поступившее в Администрацию письменное заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется по правилам делопроизводства сотрудником сектора по общим вопросам Администрации с указанием регистрационного номера и даты поступления документов (срок выполнения действия не более 30 минут).

3.3. Рассмотрение заявления с приложенными к нему документами, принятие решения о предоставлении земельного участка и издание распорядительного акта о предоставлении земельного участка либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка.

3.3.1. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявление с резолюцией главы Администрации или лица официально его заменяющего передается в отдел земельных отношений.

Основанием для начала рассмотрения заявления является его получение специалистом отдела.

3.3.2. При приеме заявления специалист отдела, лицо ответственное за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги (далее – специалист Отдела):

- проверяет документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица;

- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на предоставление муниципальной услуги и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

- документы представлены в полном объеме;

- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- проверяет комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие описи, а также срок действия документов (срок выполнения действия не более 30 минут).

3.3.3. В случае представления заявителем (представителем заявителя) документов, не соответствующих требованиям к правильности оформления, заявителю (представителю заявителя) Отделом в семидневный срок со дня поступления заявления направляется уведомление об отказе в приеме документов к рассмотрению.

3.3.4. Формирование и направление межведомственных запросов  органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4.1.Основанием для начала формирования и направления межведомственных запросов является не предоставление заявителем информации и документов, которые он вправе не предоставлять, но необходимых для оказания муниципальной услуги.

3.3.4.2.Специалист отдела формирует и направляет межведомственные запросы в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5.1. Основанием для начала административного действия является наличие в документах, представленных заявителем и/или полученных в рамках межведомственного взаимодействия, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5.2. В случае  наличия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалистом отдела в течение 11 рабочих дней с момента регистрации заявления подготавливается проект письма об отказе в предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка. 

3.3.5.3.После прохождения внутреннего согласования проект письма направляется на подписание главе Администрации.

3.3.5.4. Письмо подписывается главой Администрации, а в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности главы Администрации. 

3.3.5.5. Отказ в предоставлении  в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка направляется специалистом отдела заявителю в течение 14 рабочих дней с момента регистрации заявления;

3.3.6. При наличии кадастрового паспорта земельного участка в комплекте документов:

3.3.6.1.  специалист готовит проект решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо проект письма об отказе в предоставлении земельного участка и передает его на подпись главе администрации сельского поселения «Маккавеевское». В месячный срок со дня поступления заявления должно быть принято решение о представлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в случае отказа заявителю должен быть направлен мотивированный отказ.

3.3.7. При отсутствии кадастрового паспорта земельного участка в комплекте документов:

3.3.7.1. Комплект документов направляется в администрацию сельского поселения «Маккавеевское», на территории которого расположен испрашиваемый земельный участок, для утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (далее - схема расположения земельного участка). 

3.3.7.2.  После получения из администрации сельского поселения «Маккавеевское», на территории которого расположен испрашиваемый земельный участок надлежащим образом оформленного постановления об утверждении схемы расположения земельного участка  и предоставления заявителем кадастрового паспорта специалист Отдела готовит проект решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо проект письма об отказе в предоставлении земельного участка и передает его на подпись главе администрации сельского поселения «Маккавеевское». В двухнедельный срок со дня предоставления заявителем кадастрового паспорта должно быть принято решение о представлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, заявителю должна быть направлена копия решения с приложением кадастрового паспорта, в случае отказа заявителю должен быть направлен мотивированный отказ.

3.3.8. Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является предоставление в постоянное (бессрочное) пользование  земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, либо мотивированное уведомление заявителя об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами осуществляется главой Администрации, главным специалистом  администрации сельского поселения «Маккавеевское».

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими положений регламента, а также нормативных правовых актов Российской Федерации, Забайкальского края, муниципальных правовых актов администрации сельского поселения «Маккавеевское». Периодичность осуществления текущего контроля - постоянно.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

на основании административного регламента
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование.

5.1.1. Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.1.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Забайкальского края, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.1.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.1.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.1.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.1.6. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.1.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 5.1.2. настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2. Судебное обжалование.

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) и решения Администрации (должностных лиц), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.
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ЗАЯВЛЕНИЕ







________________________________________






________________________________________
                                                                      (орган, уполномоченный на распоряжение

                                                     


 земельными участками)

От ________________________________________________________________________

 (для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, паспортные данные)
___________________________________________________________________________

 (в соответствии с Уставом); для физических лиц - фамилия, имя, отчество,

_____________________________________________________ (далее - заявитель).

                   (
Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических

лиц: серия _________________ N ___________________ от _____________ 20__ г.

Юридический адрес: ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Почтовый (фактический) адрес: _______________________________________________
___________________________________________________________________________

ИНН _________________________________, ОКПО ______________________________
ОКВЭД ___________________________________________________________________________
Расчетный счет: _____________________________________________________________
в ____________________________________________БИК ________________________
Кор./счет __________________________________________________________________
Телефон: ____________________________факс: ________________________________
Адрес заявителя(ей): ________________________________________________________
                           
         (почтовый адрес с обязательным указанием почтового индекса)
___________________________________________________________________________

Руководитель (для юридических лиц) ________________________________________

                                                    



(Ф.И.О.)

Документ, подтверждающий действие полномочий ______________________________

                                            




(протокол, приказ о назначении)

_________________________________________________________________________

                                                         (срок действия полномочий)

Прошу(сим)  предоставить  на  праве  __________________  земельный участок,

государственная собственность на который не разграничена на территории Вознесенского муниципального района Нижегородской области, и земельного участка, находящегося в собственности Вознесенского муниципального района Нижегородской области, площадью ____________ кв. м, кадастровый номер ________________, на котором расположен(ы) объект(ы) недвижимости, принадлежащие заявителю на праве ___________________ (далее - земельный участок)
    <**>  В  случае, если земельный участок не поставлен на государственный

кадастровый  учет, к  заявлению  прилагается  чертеж  запрашиваемых  границ

земельного участка, выполненный заявителем.

    1. Сведения о земельном участке: <1(1)>
    1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

___________________________________________________________________________

                        (город, район, село и т.д.)

_________________________________________________________________________

                 (улица, дом либо иные адресные ориентиры)

    1.2. Вид права, на котором используется земельный участок _____________

___________________________________________________________________________

 (аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др. и реквизиты документа, удостоверяющего право)
_______________________________________________________________________

                              2.  Сведения  об  объектах  недвижимости,  расположенных  на  земельном участке:

    2.1. Перечень объектов недвижимости:

	N 
п/п
	Наименование
объекта и  
его адресные
ориентиры  
	Правообладатель
	Кадастровый        
(инвентарный) номер    
здания, строения,     
сооружения, реквизиты   
правоустанавливающих   
документов        
	Распределение
долей в праве
собственности
на объект  
недвижимости 
<*>     

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


___________________________________________________________________________
    <*>   Заполняется  при  наличии  нескольких  собственников  объекта(ов)

недвижимости.

    <1(1)>  Здесь  и далее указываются сведения на день составления заявки.

    На  земельном  участке  отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в

собственности иных лиц.

    На  момент  подачи  заявки  земельный  участок  и  расположенные на нем

объекты   недвижимости   не  являются  предметом  залога,  в  споре  и  под

запрещением (арестом) не состоят __________________________________________

Ответственность за достоверность представленных сведений несет заявитель.

Заявитель: _______________________________________    _____________________

           

(должность, Ф.И.О.)





(подпись)
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